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SMĚRNICE 

 
Sazebník  úhrad  pro  podání  informací  podle  Zákona č. 106/1999 Sb.,  

o svobodném přístupu k informacím 
 
 

Tato směrnice upravuje podmínky výpočtu výše nákladů k úhradě při poskytování 
požadovaných informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 
 
Náklady k úhradě obsahují následující položky: 
 
1. Osobní náklady 
Přesáhne-li doba vyhledávání a zpracování jednu hodinu, budou osobní náklady účtovány 
následovně: 
 a.  800,00 Kč za každou, i  započatou hodinu (zpracovává ředitel školy) 
 b.  500,00 Kč za každou, i  započatou hodinu (zpracovávají zástupci ředitele školy) 
 c.  250,00 Kč za každou, i  započatou hodinu (zpracovávají THP školy) 
 
2. Náklady na kopírování (černobílé) 
 jedna strana formátu A4 3,00 Kč 
     dvoustrana formátu  A4 6,00 Kč 
 
3. Náklady na kopírování na magnetické nosiče 
 CD disk 20,00 Kč 
 DVD disk 30,00 Kč 
 
4. Poštovné 
 Dle aktuálního ceníku České pošty s.p. 
 
5. Ostatní náklady 

Cestovní náhrady – dle platných předpisů (Zákoník práce, platné vyhlášky o sazbách 
základních náhrad za používání silničních motorových vozidel a stravného a o 
stanovení průměrné ceny pohonných hmot pro účely poskytování cestovních náhrad) 
Náklady na odborné posudky – dle sazebníku poskytovatele 
Telefon, internet – dle sazebníků operátora, poskytovatele 
 

Tato směrnice nabývá účinnosti od 01. 03. 2019 
 
 
V Praze dne 21. 02. 2019 
CJ  154/2019 GJH     

 
 

 
 RNDr. Vilém Bauer, v. r. 
         ředitel gymnázia 
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